Tisztelt Filozófiai Vitakör, Tisztelt Kollégáink!

Kérjük, hogy a Honlapra küldendő írásaikat az alább felsoroltak szerint szíveskedjenek megszerkeszteni:

A szöveget a Winword (Word for Windows) szerkesztővel, Comic Sans MS betűkkel, 12-es betűmérettel kérjük, hasonlóan, mint ahogyan ez a szöveg is készült. A szövegben sehol ne legyen más betűtípus, még kiemelésként sem!
A kiemeléseket soha ne dőlt, vagy más méretű betűkkel, hanem csak vastagított, esetleg aláhúzott betűkkel, avagy más színű betűkkel jelezzék.
Új bekezdésnél - a könyvekben szokásostól eltérően - ne kezdjék beljebb a sort szóközökkel (space) vagy tabulátorral, az új bekezdést csak soremeléssel jelezzék, azaz minden "bekezdés" között legyen egy üres sor: Mint ahogyan itt látható.
A bal margó 30 mm-re, a jobb margó 20 mm-re legyen beállítva. A sor-behúzóval se húzkodjuk a bekezdéseket hol ennyi, hol annyi távolsággal beljebb, a bekezdések mindig pontosan a margónál keződjenek, ”elvágólag”.
A teljes szöveg sorkizárással készüljön, ilyenkor az "enter"-t csak a bekezdés végén kell beütni, azaz egy bekezdésen belül sehol ne legyen "enter".

Egy oldalnak a vége mindig a bekezdés vége is legyen, azaz a bekezdést, a gondolatmenetet ne szakítsa ketté az oldal vége. Célszerű emiatt a "Nézet"-ben a "Nyomtatási elrendezés" segítségével írni, mert így az oldal A4 formában jelenik meg.

Egy szó, vagy cím, vagy jel pontos oldalközépre-helyezése pedig a parancs-sorban lévő "középre helyező" ikonnal végezhető, azaz középre helyezésre soha ne használjunk szóközt vagy tabulátort.

Elküldés előtt nézzék át minél többször a szöveget, hogy a szövegben ne maradjon elütési hiba, helyesírási hiba, lehetőleg egy sem.

Az iromány minden ellenőrzésénél kapcsolják be azt a jelet (fönt, a parancs-sorban),

amelyik láthatóvá teszi a szövegben egyébként láthatatlan jeleket: Enter, tabulátor...
Az évszámok és a napok száma után, sorszámok után pontot teszünk (ha magyarul írunk). De ilyenkor a pont után soha ne tegyünk vesszőt. Vigyázzunk a vesszőkre: Ha rossz helyen vannak, ha hiányoznak, akkor a mondat félreérthetővé válhat. A hónapok nevét mindig írjuk végig, soha ne rövidítsük.
Enter-rel lezárt sornál az enter előtt ne üssenek szóközt, egyet sem. Kettőspont után általában (új mondat élén) nagybetűvel kezdünk. Zárójelként a zárójeleket ( ) alkalmazzuk, soha ne használjunk / jelet. Szóköznek egy szóköz is elegendő, nem kell a szóköz-space billentyűt kétszer-háromszor leütni.

Ha valamiben bizonytalanok vagyunk, lapozzunk bele a helyesírási szótárba. A szövegszerkesztő automatikus helyesírás-ellenőrzője nem mindig javasol jó változtatást, ezért inkább kapcsoljuk ki... (
Az ímél segélyével küldendő írást kizárólag mellékletként, azaz soha ne közvetlenül ímél-szövegként küldjék...

Végezetül: A szöveget doc vagy rtf (rich text format) formátumban kérjük, semmiképp ne küldjék az újfajta docx formátumban.

(A fentieknek meg nem felelő, helyesírási-elütési hibákkal teli, zavaros külalakkal bíró küldeményeket nem jelentetjük meg a Honlapon, és ezeket szerkesztőségi válasz nélkül töröljük a levelezésből.)
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